UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN HAO PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 32 /QDP-UBND An Hdo Déng, ngdy 22 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat dong caa Ban bién tap
Trang thong tin dién tir xa An Hao Dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cit Ludt Té chizc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va Ludt Té chic Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Lugt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can cir Nghj dinh sé 61/2002/ND-CP ngay 11/06/2002 cia Chinh phi “vé Ché
do nhudn but”;

Can cir Nghj dinh sé 64/2007/NB-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phi “vé viéc
ung dung Cong nghé thdng tin trong hoat dong cua co quan quan Iy nha nuwoc”;

Can ciz Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 cuia Chinh phi “quy
dinh vé quan ly, cung cdp, s dung dich vy Internet va théng tin dién tir trén
Internet”;

Céin cir Théng twr s6 26/2009/TT-BTTTT ngay 31/7/2009 ciia B Thong tin va
Truyén thong quy dinh “vé viéc cung Cdp théng tin va dam bao khad néng truy cdp
thudn tién doi Véi trang théng tin dién tir Ciia co quan nha nwde”;

Can cir Quyét dinh so 167/0P-UBND ngay 05 thang 10 ndm 2023 vé viéc
thanh Idp Ban bién tdp Trang théng tin dién tir & An Hdo Déng;

Theo dé nghj ciia Vin phong UBND xA.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban bién
tap Trang thong tin dién tir xa An Hao Pong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Van phong UBND x4, Ban bién tap Trang thong tin dién tir cua x& va
cac ban, nganh c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND huyén;
- Nhu Diéu 3;

- TT bang uy x&;
- TT HPND x4;
-TT. UBND xa
-Luu: VT.

CH

Nguyén Trung Phong
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA AN HAO DONG Déc 14p - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong ciia Ban bién tap Trang thong tin dién tir xa An Hiao Pong
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QP-UBND
ngdy thang ndm 2024 ciia UBND xd An Hio Péng)

Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong:

Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc to chuc va hoat dong cua Ban bién tap
Trang thong tin dién tr X4 An Hao Dong.

Picu 2. Trang thong tin dién tir X An Hao Pong 1a Trang thong tin dién tir véi
tén mién truy cap trén mang Internet la:

http://anhaodong.hoaian.binhdinh.gov.vn

Ban bién tap cua Trang thong tin dién tur xa An Hao Dong (goi tat 1a Ban bién
tap) duoc thanh 14p theo Quyet dinh cta Chu tich UBND xa, céac thanh vién lam vi¢c
theo ché d6 kiém nhiém, gdm c6 Trudng ban, Phé ban va cac thanh vién.

Piéu 3. Muc tiéu hoat dong ciia Trang thong tin dién tir:

1. Thong tin kip thoi, chinh xac vé tinh hinh kinh té - x& hoi, an ninh -quéc
phong trén dia ban xa.

2. Thong tin vé chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cap cac dich vy, dich
vu hanh chinh cong truc tuyén trén mang dé phuc vu nguoi dan.

3. Thong tin vé cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh ctua bBang uy, HDND,
UBND x& va cac ban nganh trén dia ban xa nham hudng dén xay dung Trung tdm
hanh chinh dién tir cua xa.

4, Th@ng qua Trang thong tin dién tir, thyc hién tuyén truyén rong rii dén moi
nguoi dan ve chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudce.

5. Quang ba cac tlem nang, thé manh, co hoi dau tu, thuong hiéu mot sO san
pham chu luc, dic san ndi tiéng cua dia phuong va nang cao vi thé cia xi trong va
ngoai huyén.

) Chuong 11 )
NGUYEN TAC HOAT PONG NHIEM VU, QUYEN HAN
VA CO CAU TO CHUC CUA BAN BIEN TAP


http://anhaodong.hoaian.binhdinh.gov.vn/
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Picu 4. Nguyén tic hoat dong ciia Ban bién tap:

Ban Bién tap tham muu UBND x4 vé hoat dong ctiia Website va c6 trach nhiém
van hanh, duy tri va phét trién Trang thong tin dién tir x&; quan 1y toan bo thong tin
cua Website va thuc hién bién tap, duyét tin, xac thuc tin va cap nhat xuét béan tin 1én
Website. Chju trach nhiém trudc UBND x3 vé ndi dung, chat luong cua Website.

Ban Bién tap hoat dong kiém nhiém, Trudéng Ban co trdch nhiém phéan céng
nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban bién tap, cac thanh vién phai thyc hi¢n tdt
phan cong viéc minh dam trach va tham gia thuc hién nhiing cong viéc chung cua
Ban bién tap, sdp xép cong viéc va dam bao tham gia day du cac cudc hop ciia Ban
bién tap.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Ban bién tap:

Ban bién tap c6 nhiém vu td chire trién khai thuc hién theo néi dung Quy ché
cung cap va quan ly thdng tin trén Trang thong tin dién tir cta x4, tham muu va chiu
trach nhiém trusc UBND x4 vé hoat dong Trang thong tin dién tw, cap nhat thong tin
voi cac noi dung dam bao ding duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang, phap
luat Nha nudc vé thong tin tuyén truyén, cu thé gom:

1. Pho bién gidi thiéu mot cach hé thong va day du thong tin vé tiém ning, chi
truong, duong 161, chinh sach, tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi, quoc phong an
ninh cda dia phuong.

2. T6 chuic chi dao viéc cung cap, cap nhat cac thong tin kinh té, van hoa, xa
hoi va cac thong tin khac vé moi mat cia X&, chiu trdch nhiém xuat ban ndi dung 1én
Trang thong tin dién tir X4 An Hao Dong, quan 1y cac tai li¢u da xuat ban.

3. T6 chuc, diéu hanh cac hoat dong ciia Trang thong tin dién tir. Tiép nhan, xir
1y, bién tap tin, bai, anh, tai liéu, phé duyét cac tin, bai cua cac cd nhan trudc khi cap
nhat 1én Trang thong tin dién tir va chiu trach nhiém vé noi dung ciia Trang thong tin
dién tur trude Chu tich UBND Xa.

4. Xay dung ké hoach, dinh hudng phat trién toan dién vé nodi dung va cac hoat
dong cua Trang thong tin dién tir.

5. Hinh thanh chuyén muc giao tiép hanh chinh: Cung cap thong tin hanh
chinh, hu:ong dan thu tuc hanh chinh. Lam dau méi giao tiép, cung cap thong tin dén
v6i moi cong dan, co quan, t chirc, doanh nghiép trong va ngoai huyén.

Pi¢u 6. Ban bién tip c6 quyén han:

- Trudng va Pho Ban bién tap dugc tham du cac cudc hop, hoi thao cuia UBND
Xa va cac nganh theo timg chuyén muc duogc phan cong (trur cac cuéc hop co noi
dung chwa dwoc phép hodc khong dwoc phép dwa lén Trang thong tin dién twr).

- Puoc cung céap cac tai liu giip cho cong tac bién tap, xuat ban (tr tai liéu
mat tro lén khong duwoc cung cdp theo quy dinh cua phap luat).

- Puogc huong cac ché @6 nhuan but va cac khoan thi lao theo quy dinh.
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- Bugc xem xét khen thuong khi hoan thanh xuét sic nhiém vy.
Piéu 7. Co céu to chirc:
Ban bién tap gdm Trudng ban, Phé ban va cac bién tap vién.

Ban bién tap lam vi¢c theo ché dd kiém nhiém, viéc phan cong nhiém vu cac
thanh vién Ban bién tdp do Trudéng Ban quyét dinh.

Piéu 8. Nhiém vu cu thé ciia Ban bién tap:

1. Trwéng ban bién tap : Chi dao chung moi hoat dong cua Ban bién tap, chiu
trach nhiém trude Chu tich UBND xa vé hoat dong cua Ban bién tap va cac théng tin
dang trén Trang thong tin dién tir cia X4, cu theé:

- Phan cong cac thanh vién Ban bién tap thuc hién viéc bién tip thong tin theo
chuyén muc dam trach.

- Quyét dinh chu dé, sé luong dang tin va ké hoach phan phéi trén trang tin, chi
dao thyc hi¢n cong viéc trinh bay vé hinh thirc website.

- Xay dung ké hoach hoat dong cua Ban bién tap.

- Duyét tin, bai, anh thudc chuyén muc minh phu trach trudc khi dang trén
trang tin. Khi phat hién ndi dung ban tin hoac s6 liéu ban tin co phﬁn sai 1éch véi1 thuc
té, thi duoc quyén chinh sira ndi dung ban tin va thong bao cho nguoi dua tin biét 1a
da stra, nhung viéc chinh stra tuyét d6i khong 1am thay d6i noi dung cbt 16i cia van
de.

2. Phé trwéng ban bién tip: Co6 nhiém vy theo doi diéu hanh hoat dong cua
Ban, giai quyét nhitng van dé c6 lién quan t6i Trang thong tin dién tir khi Truong Ban
bién tap vang hoic oy quyeén.

- Phy trach cac chuyén muc vé van hoa, thé thao, du lich, buu chinh vién théng
va internet, cong nghé thong tin, ha tang thong tin, phat thanh, bao chi, xuat ban.

- La thanh vién dugc phan cong quan tr1 Website cua xa, co trach nhiém:

+ La dau mbi tap hop cac bai viét, tin viét clia cac c4 nhan thudc cac ban
nganh, doan thé. Phan theo timg chuyén muc chuyén Trudng ban bién tap duyét cac
tin, bai viét. Chiju trach nhiém duy tri, cdp nhat cac thong tin 1én Trang thong tin dién
tir. Chiu trach nhiém vé thong tin dua 1én trang Website dang nhu noi dung di kiém
duyét. . Khi phat hién ndi dung ban tin hodc s6 liéu ban tin c6 phan sai 1éch véi thyuc
té, thi dugc quyén chinh stra noi dung ban tin va thong bao cho ngudi dua tin biét 1a
da sira, nhung viéc chinh sira tuyét d6i khong lam thay d6i noi dung cbt 16i ciia van
dé.

- T6 chuc luu trix ban chinh céc tin, bai dugc dang mot cach khoa hoc va theo
quy dinh.

- Chiu trach nhiém vé bé cuc, hinh thic ctia Website, theo ddi ndi dung, hinh
thirc Website; hang ngay duoc phép thay ddi giao dién, bd cuc, sip xép trang chi phu
hop véi timg thoi diém, nhung khéng anh hudng t6i ndi dung Website.
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- Chuén bi tai liéu va co s& vat chat, kinh phi phuc vu hoat dong cua Ban bién
tap, bao cao va dé xuat voi Ban bién tap kip thoi bié€n phap xur 1y su ¢o (néu o).

- Pé xuét, thuc hién cic ché dd, chinh sach phuc vu cong tac viét tin, bién tap.
3. Céac thanh vién:
- Nghién ctru dé xuat phuong huéng va bién phap phat trién Website.

- Thudong xuyén tham gia theo ddi tién d6 cap nhat tin, thong tin dang trén
Website.

- Tham gia day du cac phién hop ctia Ban bién tép.
- Tham gia viét bai, dua tin, anh lién quan dén linh vuc minh phu trach.

~ Chuong Il
QuUY DINH\VE VIEC CUNG CAP THONG TIN
VA QUY TRINH XUAT BAN
‘ Piéu 9. Cac ndi dung tin, bai, tai liéu phai dam bao tinh trung thyc, chinh xac,
day du, phéan anh tinh hinh hoat dong cua xa An Hao Pong.

Pi¢u 10. Quy trinh xuat ban:

;. Buoc ’1 (do nguoi viét thuc hién): Pua tin, bai, tai liéu,cc’) du géc thémh’ph?l’n:
“ta de, tom tét‘ ndi dung, ndi dung, té€n (but danh) nguoi viét, nguodn tin (néu lay
thong tin tir nguon khac)”.

2. Budc 2 (Pho Ban bién tdp): Nhan, phan loai so bd va chuyén cho Trudng
ban bién tap xem xét.

3. Budc 3 (Truong ban bién tap): Duyét noi dung, tham dinh d¢ tin cdy, muc
dich dua tin, xac dinh lai chuyén myc dua tin. Sau d6 duyét va quyéet dinh xuat ban,
hoac khéng xuat ban.

Pi¢u 11. Thoi gian xir Iy tin, xuit ban:

Viéc cap nhat thong tin trén Trang thong tin dién tor dugc thuc hién hang ngay.
Céc budc cta quy trinh xuit ban quy dinh tai Diéu 10 duoc thuc hién trong ngay.

Piéu 12. Pja chi Gmail chinh thtrc nhan tin phungcam579@gmail.com

] Chuong IV ]
PHUONG THUC HOAT PONG — MOI QUAN HE CONG TAC
CUA BAN BIEN TAP

Piéu 13. Phuwong thirc hoat dong:

- Trudng ban bién tap tri€u tdp hop thuong ky cua Ban bién tép. Dinh ky 03
thang Ban bién tap hop it nhat 01 lan. Trong truong hop can thiét Truong ban bién
tap triéu tap cac Thanh vién hop dot xuat.
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- Trong truong hop Trudng ban bién tap di vang, Pho truong ban bién tap s&
chu tri cudc hop thay Truong ban bién tap, sau d6 bao cdo két qua cudc hop voi
Trudng ban bién tap.

- Céc Thanh vién Ban bién tap: Chép hanh theo su phin cong cua Truong ban
Bién tap, tham gia day du cac phién hop ctia Ban bién tap, phat huy tot vai tro cia
minh khi thuc hién nhiém vu dugc Ban bién tap phan cong.

Piéu 14. Quan hé cong tac:

Ban bién tip dugc dé nghi ca nhan thudc cac ban nganh, doan thé theo chirc
nang, nhiém vy cua minh c¢6 trach nhiém cung cap thong tin, s6 liéu, hinh anh va
phai chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin ctia minh cung cip.

Céac ban nganh, doan thé duoc cung cap thong tin can theo ddi thong tin hién
c6 trén Website dé bo sung, sira doi kip thoi.

] Chuwong V . .
KINH PHI HOAT PONG — KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 15. Kinh phi hoat dong ctia Ban bién tip dugc st dung tir ngudn ngan
sach xa da phan bo hang nam va nguon thu dich vy, quang cao phat sinh tir hoat dong
xuat ban.

Picu 16. Khen thwéng:

Can cu két qua hoan thanh nhiém vu duoc giao, Ban bién tap s€ xem xét va dé
nghi khen thudng cho cac tap thé, cd nhan c6 thanh tich xuat sac trong xay dung,
cung cap va quan ly Trang thong tin dién tur ctia Xa.

Piéu 17. Ky luat:

Dbi v6i nhitng ca nhén, tap thé vi pham lut va cac diéu ctia Quy ché nay, Ban
Bién tap xem xét va d€ nghi hinh thirc ky luét theo ndi quy ctia co quan va quy dinh
phép luat hién hanh.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. T6 chirc thue hién.
Thanh vién Ban bién tap ¢ trach nhiém thyc hién dung quy ché nay.
Quy ché dugc diéu chinh, sira d6i, bo sung theo dé nghi cua cac thanh vién khi
duoc thong qua tai cudc th’ cia Ban bién tap voi 2/3 thanh vién c6 mat dong y va
dugc UBND xa xem xét quyéet dinh. /.
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